
 

 

สัญญาเงินยืม 
 

เลขที่........................ 

 วันครบกำหนด 

   ยื่นต่อ   ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาฉะเชิงเทรา 
 
................................ 

 

   ข้าพเจ้า......................................................................... ..........................................................ตำแหน่ง.............................................. 
สังกัด  วิทยาลัยอาชีวศึกษาฉะเชิงเทรา กรมอาชีวศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ มีความประสงค์ขอยืมเงิน จาก  
วิทยาลัยอาชีวศึกษาฉะเชิงเทรา เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการ.........................................................................ดังรายละเอยีดต่อไปนี้ 
   
   
   
   
(ตัวอักษร)......................................................................................................บาท           ผลรวม        
 

   ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะนำใบสำคัญคู่จ่ายท่ีถูกต้องพร้อมทั้ง 
เงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ส่งใช้ภายในกำหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่าย คือ ส่งใช้ 
(  ) ค่าใช้สอย วัสดุ ครุภัณฑ์ ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง เงินเดือนและค่าจ้างประจำ ภายใน 30 วัน 
(  ) ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ภายใน 15 วัน นับจากวันที่กลับมา 
ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามกำหนด ข้าพเจ้ายินยอมให้หักจากเงินเดือน หรือ เงินอื่นใดที่ข้าพเจ้าพึงจะได้รับจากทางราชการ 
เพื่อชดใช้จำนวนเงินที่ยืมไปจนครบทันที 
 
   ลายมือชื่อ..............................................................................ผู้ยืมเงิน  วันที่.................................................... 
   ลายมือชื่อ..............................................................................หัวหน้างานพัสดุ  วันที่.................................................... 
   ลายมือชื่อ..............................................................................หัวหน้างานการเงิน  วันที่.................................................... 
 

เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาฉะเชิงเทรา 
          ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี้ได้ เป็นเงินจำนวน..............................................บาท 
        (........................................................... .......................................................................................................................) 
       
ลงช่ือ............................................................... รองผู้อำการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
              (นายชำนาญ    แสงทอง) 

 
วันที่.................................................... 

 

คำอนุมัติ 
 

          อนุมัติให้ยืมตามเงื่อนไขข้างต้นได้  เป็นเงินจำนวน....................................................................... .................บาท 
        (................................................................................................ .................................................................................) 
       
ลงช่ือ...................................................ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาฉะเชิงเทรา 

 
วันที่.................................................... 



           (นายสุพจน์    ทองเหลือง) 
 

ผู้รับเงิน 
 

          ได้รับเงินยืมจำนวนเงิน ..............................บาท (................................................................................................) 
ไปเป็นการถูกต้องแล้ว        
 

ลงชื่อ....................................................................................................ผู้รับเงิน 
 

วันที่.................................................... 
 

ประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

    ข้าพเจ้า ชื่อผู้เดินทาง........................................................................................... ตำแหน่ง....................................... 
พร้อมด้วย ชื่อผู้เดินทาง......................................................... .................................. ตำแหน่ง.......................................
 ชื่อผู้เดินทาง.......................................................... ................................. ตำแหน่ง.......................................
 ชื่อผู้เดินทาง.......................................................... ................................. ตำแหน่ง....................................... 
ได้รับคำสั่ง,หนังสือ ให้เดินทางไปราชการ ที่.................................................................................. .................................. 
ระหว่างวันที่.............เดือน......................พ.ศ. ...................... ถึง วันที่...........เดือน.........................พ.ศ. ................ ....... 
ออกเดินทาง วันที่...........เดือน....................พ.ศ. ................. และกลับวันที่... .........เดือน........................พ.ศ................ 
รวมเวลาไปราชการ...........................วัน มีความประสงค์จะยืมเงินรายได้สถานศึกษาเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
ไปราชการครั้งนี้ตามรายการดังนี้ 

รายการ จำนวนเงิน หมายเหตุ 
 

1.  ค่าพาหนะในการเดินทาง 
(รถไฟ รถประจำทาง รถยนต์ รถสามล้อ ฯลฯ) 
จาก................................................................ถึง...................................................  
จาก................................................................ถึง.................................................. . 
จาก................................................................ถึง...................................................  
จาก................................................................ถึง...................................................  
2.  ค่าเบี้ยเลี้ยง จำนวน.................................วันๆละ.....................................บาท 
                   จำนวน.................................วันๆละ.....................................บาท 
                   จำนวน.................................วันๆละ.....................................บาท 
                   จำนวน.................................วันๆละ.....................................บาท 
                   จำนวน.................................วันๆละ.....................................บาท 
3.  ค่าเช่าที่พัก จำนวน.................................คืนๆละ.....................................บาท 
                   จำนวน.................................คืนๆละ.....................................บาท 
                   จำนวน.................................คืนๆละ.....................................บาท 
                   จำนวน.................................คืนๆละ.....................................บาท 
                   จำนวน.................................คืนๆละ.....................................บาท 
4.  ค่าวัสดุ.............................................................................................................  

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



5.  ค่าใช้จ่ายอื่นๆ.................................................................................................  
.............................................................................................................................  
 
 

   
   

   

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น    

 
 

(ลงชื่อ)......................................................................ผู้ยืมประมาณการ  
                                      (..................................................................)     


